Tehnična navodila za razstavljavce
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1. in 2. oktober 2007, Cankarjev dom, Ljubljana

www.f3zo.org

TEHNIČNA NAVODILA ZA RAZSTAVLJAVCE

Organizatorja: 

Zveza za tehnično kulturo Slovenije

Zveza društev upokojencev Slovenije

Ljubljana, 29. avgust 2007

	   ZA UVOD


Med pripravo razstave in v času prireditve bomo organizatorji dosegljivi preko tehnične recepcije (označena na priloženem izrisu razstave), kjer boste lahko naročili tudi morebitno dodatno opremo in reševali probleme ali nejasnosti v zvezi z razstavo:
Tehnična recepcija (Velika sprejemna dvorana)

Telefon:
01/24 17 420
Faks: 

01/24 17 296

I.
URNIK PRIREDITVE

1.1.1
PRIPRAVA RAZSTAVE V VELIKI SPREJEMNI DVORANI

	DATUM
	URA
	DEJAVNOST

	SOBOTA, 29. september 2007

                                            
	...
	POSTAVLJANJE RAZSTAVNIH KONSTRUKCIJ S STRANI URADNEGA POSTAVLJAVCA STOJNIC 

	NEDELJA, 30. september 2007
	07.00 - 14.00
	POSTAVLJANJE RAZSTAVNIH KONSTRUKCIJ-RAZSTAVLJAVCI

	NEDELJA, 30. september 2007
	14.00 - 19.00
	DOVOZ RAZSTAVNE OPREME IN PRIPRAVA RAZSTAV. PROSTOROV S STRANI RAZSTAVLJAVCEV


1.2
PRIREDITEV BO ODPRTA:

	DATUM
	ZA RAZSTAVLJAVCE
	ZA OBISKOVALCE*

	PONEDELJEK, 1. oktober 2007
	8.00 – 18.30
	10.00 – 18.00

	TOREK, 2. oktober 2007
	8.00 – 19.30
	9.00 – 18.00


* Za obiskovalce je vstop prost!

1.3
URADNA OTVORITEV PRIREDITVE 

Festival za tretje življenjsko obdobje se bo uradno odprl v ponedeljek, 1. oktobra 2007, ob 10.00 uri v Linhartovi dvorani Cankarjevega doma. Vsi razstavljavci ste vljudno vabljeni na otvoritev.

1.4
ODVOZ OPREME IN PODIRANJE RAZSTAVNIH KONSTRUKCIJ 

	DATUM
	URA
	DEJAVNOST

	TOREK, 2. oktober 2007
	18.00 – 19.30
	ODVOZ RAZSTAVNE OPREME

	SREDA, 3. oktober 2007
	8.00 – 12.00
	POSPRAVLJANJE RAZST. KONSTRUKCIJ


* Prireditev se zaključuje v torek, 2. oktobra 2007 ob 18.00. Odvoz razstavne opreme pred to uro ni dovoljen.

1.5
DVIG SLUŽBENIH IZKAZNIC 

Dvig službenih izkaznic na podlagi izpolnjenega obrazca (obrazec 1) bo mogoč na tehnični recepciji v nedeljo, 30. septembra 2007, med 12.00 in 18.00 uro ter v ponedeljek, 1. oktobra 2007 od 8.30 ure dalje. 

Vstop v Cankarjev dom bo zaradi varovanja razstavne opreme v času, ko prireditev ni odprta, možen le s službeno izkaznico, ki ni prenosljiva. 

II.
TEHNIČNI PODATKI

2.1 RAZSTAVNE DVORANE

DOVOZNE POTI

Velika sprejemna dvorana: 
vrata: 2,25 m širina; 2,35 m višina

TLA

Velika sprejemna dvorana:
marmor + tepih postavljavca

1 preddverje: 


tapison, beige barve

MAKSIMALNA DOVOLJENA OBREMENITEV TAL

Maksimalna dovoljena obremenitev tal: 500 kg/m2
OMEJITVE:

· Ker je v Cankarjevem domu pod knjižnim klubom Lili Novy na nekaterih mestih strop zelo nizek (2.10 m), vas prosimo, da natančno pregledate načrte postavitve. 

· V razstavnih dvoranah kajenje ni dovoljeno.

· V razstavnih dvoranah ni dovoljeno lepljenje po stenah. Morebitni kršitelji bodo morali poravnati stroške čiščenja in povzročene škode.

· Cankarjev dom ne zagotavlja skladiščnih prostorov, zato morajo razstavljavci embalažo po postavitvi razstavnih prostorov odstraniti.

· Razstavljavci morajo poskrbeti za odvoz odpadkov, ki bodo ostali po postavitvi razstavnih konstrukcij, v nasprotnem primeru bo Cankarjev dom zaračunal stroške čiščenja.

· Maksimalna višina razstavnih boksov je v Veliki sprejemni dvorani lahko 3.

·  Razstavljavec finančno odgovarja za škodo, povzročeno na inventarju Cankarjevega doma, za katero bomo ugotovili, da je nastala v času prireditve.

· Razstavljavci v času razstave s svojo opremo ne smejo blokirati zasilnih izhodov in protipožarnih hidrantov.

· V času postavljanja razstavnih prostorov se ne smejo uporabljati gorljivi materiali.

· Žaganje, brušenje, barvanje in vse druge aktivnosti, ki povzročajo prah in hrup, so v Cankarjevem domu strogo prepovedane.

2.2
RAZSTAVNI PROSTOR

Razpored razstavnih prostorov (glej priložene tlorise) se lahko spreminja samo v soglasju z arhitektom (g. Janez Vadnjal). Vse morebitne spremembe v času prireditve boste urejali neposredno preko tehnične recepcije. Še enkrat dobro preglejte skico vašega razstavnega prostora in vaš nastop prilagodite velikosti. Morebitne dodatne elemente, ki ne sodijo v standardno opremo, bodo naročniki morali sami plačati na podlagi izpolnjenega naročila (obrazec 3).

PLAKATI NA STOJNICAH

Plakati morajo biti izdelani na pripravljeni podlagi (šeleshamer, kaširan karton, kapa plošče, …), ki jo je možno obesiti na kljukice. Te zagotovi Cankarjev dom in jih lahko dvignete v pripravljalnem času razstave na tehnični recepciji. Lažje plakate je možno pritrditi tudi z obojestranskim lepilnim trakom.

TIPSKE TABLE Z NAPISOM RAZSTAVLJAVCA

Tabla z napisom razstavljavca nad posameznim razstavnim prostorom je definirana z nazivom posameznega razstavljavca, kot je označen v tabeli na priloženi shemi razstavnih prostorov. Do table so brezplačno upravičeni le razstavljavci, ki so naročili tipski (opremljen) razstavni prostor. Ostali razstavljavci lahko omenjene table proti plačilu prav tako še naročijo (obrazec 3).

!!! Če se v priloženi shemi napis vašega podjetja ne ujema z napisom, ki ga želite imeti nad vašo stojnico, nam to nemudoma javite preko telefaksa 01/25 22 487 ali preko e-pošte na naslov mojca.cvetek@zotks.si, sicer boste morali novo tablo plačati.

POSTAVLJAVEC RAZSTAVNIH STOJNIC:

Cankarjev dom

Prešernova 10
               

1000 Ljubljana


 

2.3
ELEKTRIKA

Način zaščite (proti udarcu električnega toka) pred posrednim dotikom s samodejnim odklopom napajanja v Cankarjevem domu je “TN-S” sistem. Navedenemu sistemu zaščite se morajo brez izjeme po tehnični plati prilagoditi vsi uporabniki električne energije. Po otvoritvi razstave na elektro-energetskih  instalacijah ne sme biti nobene spremembe. V nasprotnem primeru ne zagotavljamo varnosti in kvalitete električnih instalacij in njihove dobave.

Priklop električnih porabnikov, ki vsebujejo odprta grelna telesa, kot so kuhalniki, kaloriferji in podobno, ni dovoljen.

Tehnični sektor Cankarjevega doma ne prevzema odgovornosti za poškodbe naprav ali programskih orodij razstavljavca, ki nastanejo zaradi izpada električne energije. Porabnike, ki niso last Cankarjevega doma, razstavljavec priključi na električno omrežje sam, vendar  morajo biti ti porabniki zaščiteni proti radiofrekvenčnim motnjam.

!!! Razstavljavci, ki niste naročili tipskega razstavnega prostora, morate električni priključek naročiti proti plačilu (obrazec 3). Tisti pa, ki ste naročili tipski razstavni prostor in električnega priključka na vašem razstavnem prostoru ne potrebujete, nam to, prosimo, javite na telefonsko številko 01/ 251 37 27 (Mojca Cvetek).

III.
VAROVANJE EKSPONATOV IN RAZSTAVNE OPREME 

3.1
VAROVANJE RAZSTAVNIH PROSTOROV

Vsak razstavljavec je dolžan sam poskrbeti za zavarovanje predmetov proti požaru, izgubi, kraji ali poškodbi. Cankarjev dom bo poskrbel za varovanje razstavnih predmetov v času, ko je prireditev zaprta. V času priprave in podiranja  razstave je varovanje v izključni pristojnosti razstavljavca.

Vsak razstavni prostor mora razstavljavec opremiti s seznamom opreme, ki predstavlja osnovo za prevzem varovanja prostora s strani varnostne službe (obrazec 2).

Prva primopredaja bo potekala v nedeljo, 30. septembra 2007 ob 18.00, ko morajo biti vse stojnice že pripravljene. Primopredaje bodo nato v času prireditve potekale: v ponedeljek, 1. oktobra med 8.30 in 9.00 in v torek, 2. oktobra med 8.30 in 9.00. V tem času bo vstop na razstavo možen izključno s službeno izkaznico. Po tej uri organizator ne bo zagotovil varovanja opreme, ne glede na to, ali je osebje že na razstavnem prostoru ali ne. 

3.2.
PROTIPOŽARNA  VARNOST IN VARNOST PRI DELU

Razstavljavci morajo upoštevati pravila protipožarne varnosti in varnosti pri delu. To pomeni, da se v času prireditve ravnajo v skladu z navodili varnostne službe in tehnične recepcije. 

Razstavljavci so dolžni spoštovati naslednje protipožarne omejitve:

· V času razstave s svojo opremo ne smejo blokirati zasilnih izhodov in protipožarnih hidrantov.

· V času postavljanja razstavnih prostorov se ne smejo uporabljati gorljivi materiali.

· Žaganje, brušenje in vse druge aktivnosti, ki povzročajo prah in hrup, so v Cankarjevem domu strogo prepovedane.

· Kajenje v razstavnih prostorih ni dovoljeno. 

3.3
VSTOP NA PRIREDITEV

Vstop na prireditev za razstavljavce in obiskovalce je skozi vhod s ploščadi NLB, razstavljavci pa lahko, v času, ko prireditev še ni odprta za obiskovalce, vstopajo samo na službenem vhodu Cankarjevega doma (vhod iz Prešernove ceste za Kidričevim spomenikom).

Vstop za razstavljavce je v času, ko prireditev še ni odprta, možen le s službeno izkaznico. 
IV.
DOVOZNE POTI IN PROMETNI REŽIM 

Vsi razstavljavci opremljajo razstavne stojnice s svojo opremo in materiali v nedeljo, 30. septembra 2007 med 14.00 in 18.00.  
Dovoz opreme je mogoč z Valvasorjeve ulice (uvoz Prešernova) - glej načrt! 

Promet je urejen krožno, kar pomeni, da morate opremo razložiti na določenem vhodu in nato vozilo umakniti in prepustiti mesto drugemu čakajočemu. Pri dovozu in odvozu opreme morate upoštevati urnik prireditve. Razstavljavci morajo embalažo po postavitvi odpeljati, ker Cankarjev dom nima skladiščnih prostorov.

Na dan otvoritve ne dovoljujemo dovoza razstavne opreme!
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	Festival za tretje življenjsko obdobje
	OBRAZEC 1


Rok oddaje: 14. september 2007
 NAROČILO SLUŽBENIH IZKAZNIC 

	NAZIV RAZSTAVLJAVCA:
	

	NASLOV:
	

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	TELEFON:
	FAKS:
	E-POŠTA:


Prosimo, da nam sporočite imena oseb, ki bodo zadolžene za vaš razstavni prostor. Naročene službene izkaznice boste lahko dvignili na tehnični recepciji med postavitvijo razstave (nedeljo, 30. septembra 2007 med 12.00 in 18.00) ter v ponedeljek, 1. oktobra 2007 od 8.30 ure dalje.

	Kvadratura
	Ime in priimek
	podjetje 

	do 6 m²
	1.
	

	
	2.
	

	
	3.
	

	od 7 do 12 m²
	4.
	

	
	5.
	

	
	6.
	

	od 13 do 16 m²
	7.
	

	
	8.
	

	
	9.
	

	več kot 16 m²
	10.
	

	
	11.
	

	
	12.
	


Izpolnjen obrazec nam pošljite po telefaksu na številko 01/25 22 487 ali pa po pošti na naslov Zveza za tehnično kulturo Slovenije, Lepi pot 6, Ljubljana, najkasneje do 14. septembra 2007.

Datum: __________

   MP 
                         Podpis odgovorne osebe:

	Festival za tretje življenjsko obdobje
	OBRAZEC 2


 PRIMOPREDAJNI ZAPISNIK ZA VAROVANJE 

	NAZIV RAZSTAVLJAVCA:
	

	NASLOV:
	

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	TELEFON:
	FAKS:
	E-POŠTA:


Organizator prevzema varovanje razstavnih prostorov v času, ko je prireditev zaprta. V času prireditve razstavni prostor varujete in zavarujete proti poškodbam, kraji in tretjim osebam sami.

Za primopredajo razstavnega prostora varnostni službi Cankarjevega doma mora biti vsak razstavni prostor opremljen s seznamom razstavljene opreme:

	Zap. št.
	Seznam opreme
	kosov

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Datum
	Ura
	Prevzel
	Predal
	Opombe

	30. sept. 2007
	18.00 – 18.30
	
	
	

	1. okt. 2007
	8.30 – 9.00
	
	
	

	2. okt. 2007
	8.30 – 9.00
	
	
	


Opremo smo zavarovali  DA  NE  pri zavarovalnici _________________________ .

             obkroži

Izpolnjen obrazec na prireditev prinesite v dveh izvodih!

Datum: __________


 MP 
                  Podpis odgovorne osebe:

	Festival za tretje življenjsko obdobje
	OBRAZEC 3


Rok oddaje: 14. september 2007

NAROČILO DODATNE OPREME IN STORITEV

	NAZIV RAZSTAVLJAVCA:
	

	TOČEN NAZIV PLAČNIKA:
	

	TOČEN NASLOV PLAČNIKA:
	

	DAVČNA ŠTEVILKA:
	DAVČNI ZAVEZANEC:       DA      NE

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	TELEFON:
	FAKS:
	E-POŠTA:


V tabeli označite, katero dodatno opremo ali storitev naročate:

	OPREMA IN STORITEV
	SKICA
	CENA

Eur
	KOLI-ČINA*
	MERSKA ENOTA
	ODPREMLJENO – IZROČENO

	KONFERENČNI STOL

barva: beige
	[image: image3.wmf]
	20
	
	
	

	BARSKI STOL

barva: črna, krom
	[image: image4.wmf]
	20
	
	
	

	KONGRESNA MIZA

dimenzije: 120x74x75 cm,  barva: beige
	[image: image5.wmf]
	29
	
	
	

	PRESS MIZA

dimenzije: 120x45x75 cm, barva: beige
	[image: image6.wmf]
	20
	
	
	

	OKROGLA MIZA

dimenzije: D=80 cm, barva: bela
	[image: image7.wmf]
	20
	
	
	

	OMARICA S KLJUČAVNICO

dimenzije: 78x39x73 cm, barva: rjava
	[image: image8.wmf]
	43
	
	
	

	OCTA VITRINA VELIKA

dimenzije: 100x100x230 cm
	[image: image9.wmf]
	56
	
	
	

	OCTA VITRINA MALA

dimenzije: 100x50x230 cm
	[image: image10.wmf]
	48
	
	
	

	OCTA KNJIŽNA POLICA

dimenzije: 1m, barva: bela
	[image: image11.wmf]
	12
	
	
	

	OCTA PULT MALI – zaprt s treh strani

dimenzije:100x50x100 cm, barva: bela
	
[image: image12.wmf]

	31
	
	
	

	OCTA PULT MALI

dimenzije: 100x50x70(100) cm, barva: bela
	[image: image13.wmf]
	21
	
	
	

	OCTA PULT POLKROŽNI

barva: bela
	[image: image14.wmf]
	69
	
	
	

	TALNA OBLOGA

barva: siva ali modra


	[image: image15.wmf]
	9

na m2
	
	
	

	PANO OCTA

dimenzije: 99x230 cm, barva: bela
	[image: image16.wmf]
	21
	
	
	

	HOSTESE NA RAZSTAVNEM PROSTORU
	[image: image17.wmf]
	6,5
	
	
	

	TELEFONSKI PRIKLJUČEK

(analogna linija, impulzi se zaračunavajo dodatno)
	[image: image18.wmf]
	50
	
	
	

	INTERNET PRIKLJUČEK

(za 1 računalnik)
	[image: image19.wmf]   
	62
	
	
	

	INTERNET PRIKLJUČEK

(za 2 računalnika)
	[image: image20.wmf]x2
	105
	
	
	


	ELEKTRIČNI PRIKLJUČEK

220V, 50Hz, 880W
	[image: image21.wmf]
	55
	
	
	

	HALOGENSKI REFLEKTOR

moč: 50W
	[image: image22.wmf]
	20
	
	
	

	ELEKTRIČNI PODALJŠEK
	[image: image23.wmf]
	10
	
	
	

	NAPISNA TABLA KAPPA

dimenzije 20x95 cm, barva: bela
	[image: image24.wmf]
	46
	
	
	

	NAPISNA TABLA KAPPA

dimenzije 24x140 cm, barva: bela
	[image: image25.wmf]
	70
	
	
	


*Število kvadratnih metrov in število ur vpiše izvajalec.

V cene ni vključen 20 % davek na dodano vrednost! 

Original izpolnjenega obrazca s podpisom pooblaščene osebe in žigom družbe nam pošljite na naslov Zveza za tehnično kulturo Slovenije, Lepi pot 6, 1000 Ljubljana, kopijo obrazca pa obdržite za svojo evidenco.

Za naročila po 14. septembru 2007 bomo za storitve, ki bodo še izvedljive, zaračunali 20 % višje cene!

S podpisom tega obrazca se obvezujemo, da bomo obveznosti poravnali v roku 8 dni po opravljeni storitvi in izstavitvi računa. V primeru morebitnega spora je pristojno sodišče v Ljubljani.

Datum: __________


 MP 
                  Podpis odgovorne osebe:
10

_1075707283.unknown

